Guatemala, 29 de enero de 2021

Licenciado
Ernesto Salvador Flores Jérer
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Su Despacho

Estimado Director

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con e proposito de presentarie mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en Contfrato de Prestacién de
servicios Técnicos Nimero B&SC?Q—@Q%ES&Z%E? : aprobade mediante el
Acuerdo Ministerial Niimero 10-2024 correspondiente al periodo del 04 g 31 de

enero del presente afio, vy para el cobro de mis honorarios estoy presentando ia
factura Serie: B19DA4D3, Numero de DTE: 169823085,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar con I verificacién de datos Y correccion de datos incorrectos previo
a la emisidén de facturas de log promotores y gestores de jos diversos
departamentos de Ig Direccién de Participacién del Ministerio de Cultura v
Deportes por medio de correo elecirénico.

2. Apovar en la recopilacién de documentos de actualizacién de datos de ia
Contraloria de Cuentas v bolefos de omato de los promotores Y gesiores

pertenecientes a la Direccion de Participacidn de los diversos departamentos
de Guatemala.

3. Apovar en Ia elaboracion de leitz de registro de correspondencia aue se

utilizaran durante el afio 2021 en la Direccién de Participacion del Ministerio
de Cultura y Deportes.

4. Apoyar en el registro  de Papeleria, correspondencia de oficios vy

conocimientos por medio de escaner de manera digital en la Direccién de
Participacion.

9. Apovar con la recepcion de documentos emitidos por las diferentes
direcciones y delegaciones del Ministerio de Cultura ¥ Deporte hacia Ia
Direccién de Participacion correspondientes al mes de enero,



6. Apovar con e traslado de informacién ¥ documentacién hacia promotores,
gestores e integrantes de Ia Direccién de Participacion via corren electrénice,

7. Apovar con |g recopilacion v correccién de facturas, planificaciones e
informes correspondientes al mes de enero de ios gestores ¥ promotores
pertenecientes a la Direccion de Participacion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Seapoyé con la verificacion de datos ¥ correccion de datos incorrectos previo
a la emisidn de facturas de los promotores Y gestores de los diversos
departamentos de Ig Direccion de Participacién por medio de correg

electrénico para que los datos personales de cada persona estuvieran

correctos con anticipacion a ios siguientes procesos del Ministerio de Cultura
¥ Deportes.

2. Se apoyé con la recopilacion de documentos de actualizacion de datos de la
Contraloria de cuentas ¥ boletos de omnato de los promotores ¥ geslores
perienecientes a la Direccion de Participacion de los diversos departamentos
de Guatemala para hacer el traslado de la informacion a Recursos Humanos.

3. Se apoyéd con fa elaboracién de leitz de registro de correspondencia que se
utilizarén durante el afio 2021 en la Direceion de Participacién del Ministerio

de Cultura v Deportes para llevar un orden y poder tener constancia de los
documentos recibidos v de envio.

4. Se apoyé con e registro de papeleria, correspondencia de oficios v
conocimientos por medio de escaner de manera digital para llevar un orden

electrénico de Ia documentacion enviada y recibida en la Direccion de
Participacion.

5. Se apoys con la recepcién de documentos emitidos por las diferentes
direcciones vy delegaciones del Ministerio de Cultura vy Deporte hacia 1z
Direccién de Participacion correspondientes al mes de enero para poder
llevar a cabo el traslado, realizacién de acciones vy toma de decisiones
correspondientes a la Direccién.

8. Se apoyd con el traslado de informacién y documentacion hacia promotores,
gestores e integrantes de lg Direccion de Participacion via correo electronico
para que cada integranie estuviera al fanto de los oficios ¥y conocimientos que
se fueron impartiendo por las diferentes direcciones y delegaciones del
Ministerio de Cultura y Deportes,.



7. Se apoyd con la con la recopilacion y correccion de facturas, planificaciones
e informes correspondientes a mes de enero del presente afio de 08
gestores y promotores pertenecientes a la Direccion de Farticipacion para
hacer el traslado de la informacion a Recursos Humanos,

Nicole Marie Gehlert Olazabai
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